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([ชื่อ นามสกุล])
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([ชื่อ นามสกุล])
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บทคัดย่อ
ชื่อวิทยานิพนธ์	[ชื่อวิทยานิพนธ์]
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[เริ่มพิมพ์ตรงนี้ (ไม่เกิน 2 หน้า)]

[การตั้งค่าหน้ากระดาษใน Template นี้ ตั้งค่าหัวกระดาษ 2 นิ้วเฉพาะหน้าปกและหน้าอนุมัติปริญญา ตั้งแต่หน้าบทคัดย่อถึงหน้าประวัติผู้เขียนตั้งค่าหัวกระดาษ 1.5 นิ้ว เนื่องจากตั้งค่ารูปแบบโดยใช้ Styles เพื่อความสะดวกในการเขียนและไม่ต้องตั้งค่าหน้ากระดาษหน้าที่ 2 ในทุกบท]

[การตรวจสอบรูปแบบการเว้นวรรค การย่อหน้า การแบ่งแต่ละส่วน/บทที่ ดูได้ที่
คลิก Home >> คลิกที่เครื่องหมาย  (Show/Hide) สลับไปมาให้แสดงหรือซ่อนรูปแบบ
 

โปรดระมัดระวัง อย่าลบ “Section Break” ซึ่งแบ่งแต่ละส่วนไว้ สังเกตุที่ท้ายของแต่ละส่วน/บทที่
ถ้า Section Break หายไป ทำใหม่โดย
วาง cursor ไว้ท้ายของหน้า >> คลิก Layout >> คลิกลูกศรที่ Breaks >> คลิก Next Page]


ABSTRACT
Title of Thesis	[Title of Thesis]
Author	[Mr./Mrs./Miss Name Surname]
Degree	[Title of Degree] ([Program])
Year	[Academic Year]


[Start here]



[การตรวจสอบรูปแบบการเว้นวรรค การย่อหน้า การแบ่งแต่ละส่วน/บทที่ ดูได้ที่
คลิก Home >> คลิกที่เครื่องหมาย  (Show/Hide) สลับไปมาให้แสดงหรือซ่อนรูปแบบ]

[โปรดระมัดระวัง อย่าลบ “Section Break” ซึ่งแบ่งแต่ละส่วนไว้ สังเกตุที่ท้ายของแต่ละส่วน/บทที่ 
ถ้า Section Break หายไป ทำใหม่โดย
วาง cursor ไว้ท้ายของหน้า >> คลิก Layout >> คลิกลูกศรที่ Breaks >> คลิก Next Page]



กิตติกรรมประกาศ
[เริ่มพิมพ์ตรงนี้ (ไม่เกิน 1 หน้า)]
[ชื่อ นามสกุล]
[เดือน ปีที่เขียน]



[การตรวจสอบรูปแบบการเว้นวรรค การย่อหน้า การแบ่งแต่ละส่วน/บทที่ ดูได้ที่
คลิก Home >> คลิกที่เครื่องหมาย  (Show/Hide) สลับไปมาให้แสดงหรือซ่อนรูปแบบ]

[โปรดระมัดระวัง อย่าลบ “Section Break” ซึ่งแบ่งแต่ละส่วนไว้ สังเกตุที่ท้ายของแต่ละส่วน/บทที่ 
ถ้า Section Break หายไป ทำใหม่โดย
วาง cursor ไว้ท้ายของหน้า >> คลิก Layout >> คลิกลูกศรที่ Breaks >> คลิก Next Page]


สารบัญ
	หน้า

[คลิกที่นี่สร้างสารบัญอัตโนมัติ การพิมพ์หัวข้อในเล่มต้องใช้รูปแบบอัตโนมัติด้วย]

[วิธีการสร้างสารบัญอัตโนมัติ
คลิก References
คลิกที่ Table of Contents >> Insert Table of Contents...
Check box Show page numbers
Check box Right align page numbers
Check box Use hyperlinks instead of page numbers
Tab leader: เลือก (none)
Formats: เลือก From template
คลิกปุ่ม Options >> คลิกปุ่ม Reset ตั้งค่า Styles ดังนี้ 
Appendix ตั้งค่า TOC level เป็น 2
Heading 1 ตั้งค่า TOC level เป็น 1
Heading 2 ตั้งค่า TOC level เป็น 2
HEADINGS ตั้งค่า TOC level เป็น 1
OK
คลิก OK
หน้าจอจะแสดงรายการสารบัญขึ้นอัตโนมัติ]



การจัดรูปแบบเพิ่มเติมตามรูปแบบของสถาบัน เนื่องจากสารบัญอัตโนมัติที่ปรากฏยังไม่ตรงกับรูปแบบของสถาบัน ต้องปรับเปลี่ยน ดังนี้
ใส่วงเล็บเลขหน้า ที่ส่วนหน้าของวิทยานิพนธ์ เช่น บทคัดย่อ (3), ABSTRACT (5), กิตติกรรมประกาศ (7), สารบัญ (8) ...
เว้นบรรทัดระหว่าง ส่วนแรกกับส่วนเนื้อหา โดยวาง cursor หน้าคำว่า บทที่ 1 กด Enter 1 ครั้ง 
จัดระยะเว้นวรรคระหว่าง เลขที่ของบทที่กับชื่อของบทที่ โดยวาง cursor ท้ายเลขบทที่ กด Tab 1 ครั้ง (ทำทุกบท)
เว้นบรรทัดระหว่าง ส่วนเนื้อหากับส่วนท้าย โดยวาง cursor หน้าคำว่า บรรณานุกรม กด Enter 1 ครั้ง
การปรับรูปแบบส่วน ภาคผนวก กรณีมีมากกว่า 1 ภาคผนวก ปรับรูปแบบ ดังนี้
วาง cursor หน้าคำว่า ภาคผนวก ก, ข, ค ... 
คลิก Home >> คลิกลูกศรที่ Styles >> จะปรากฏหน้าจอรูปแบบ (Styles) ทางขวามือ >> เลือก TOC 5
จัดระยะเว้นวรรคระหว่าง ลำดับของภาคผนวก กับ ชื่อของภาคผนวก โดยวาง cursor ท้ายคำว่า ภาคผนวก ก กด Tab 1 ครั้ง (ทำทุกภาคผนวก)
การจัดรูปแบบเลขหน้าสารบัญที่เกิน 2 บรรทัด ต้องแบ่งข้อความบรรทัดแรกไปไว้บรรทัดที่สอง และนำเลขหน้าจากบรรทัดที่สองไปไว้บรรทัดแรก โดย
วาง cursor หน้าข้อความที่ต้องการปรับไปไว้บรรทัดที่สอง >> กด Shift กับ Enter เพื่อให้บรรทัดแรกมีที่ว่างสำหรับใส่เลขหน้า
Copy เลขหน้าที่อยู่บรรทัดที่สอง >> นำเลขหน้าไปวางท้ายบรรทัดแรก >> วาง cursor ท้ายข้อความบรรทัดแรก >> กด Tab ให้เลขหน้าชิดขวา
การ update เลขหน้า (กรณีเลขหน้าภายในเล่มมีการเปลี่ยนแปลง) 
คลิก References
คลิก Update Table
คลิก Update page numbers only
คลิก OK]



[การตรวจสอบรูปแบบการเว้นวรรค การย่อหน้า การแบ่งแต่ละส่วน/บทที่ ดูได้ที่
คลิก Home >> คลิกที่เครื่องหมาย  (Show/Hide) สลับไปมาให้แสดงหรือซ่อนรูปแบบ]

[โปรดระมัดระวั งอย่าลบ “Section Break” ซึ่งแบ่งแต่ละส่วนไว้ สังเกตุที่ท้ายของแต่ละส่วน/บทที่  
ถ้า Section Break หายไป ทำใหม่โดย
วาง cursor ไว้ท้ายของหน้า >> คลิก Layout >> คลิกลูกศรที่ Breaks >> คลิก Next Page]





สารบัญตาราง
	หน้า

[คลิกที่นี่สร้างสารบัญตารางอัตโนมัติ การพิมพ์ชื่อตารางในเล่มต้องใช้รูปแบบอัตโนมัติด้วย]
[image: ]
[วิธีการสร้างสารบัญตารางอัตโนมัติ
คลิก References
คลิก Insert Table of Figures
Check box  Show page numbers
Check box  Right align page numbers
Check box  Use hyperlinks instead of page numbers
Tab leader: เลือก (none)
Formats: เลือก From template
Caption label: เลือก ตารางที่
Check box  Include label and number
คลิก OK
หน้าจอจะแสดงรายการสารบัญตารางขึ้นอัตโนมัติ]


[การจัดรูปแบบเพิ่มเติมตามรูปแบบของสถาบัน เนื่องจากสารบัญตารางอัตโนมัติที่ปรากฏยังไม่ตรงกับรูปแบบของสถาบัน ต้องปรับเปลี่ยน ดังนี้
เลือกรายการชื่อตารางทั้งหมด >> คลิก Home >> คลิกลูกศรที่ Styles >>เลือก TOC 6
ลบคำว่า ตารางที่
การจัดรูปแบบเลขหน้าชื่อตารางที่เกิน 2 บรรทัด ต้องแบ่งข้อความบรรทัดแรกไปไว้บรรทัดที่สอง และนำเลขหน้าจากบรรทัดที่สองไปไว้บรรทัดแรก โดย
วาง cursor หน้าข้อความที่ต้องการปรับไปไว้บรรทัดที่สอง >> กด Shift กับ Enter เพื่อให้บรรทัดแรกมีที่ว่างสำหรับใส่เลขหน้า
Copy เลขหน้าที่อยู่บรรทัดที่สอง >> นำเลขหน้าไปวางท้ายบรรทัดแรก >> วาง cursor ท้ายข้อความบรรทัดแรก >> กด Tab ให้เลขหน้าชิดขวา
การ update เลขหน้า (กรณีเลขหน้าภายในเล่มมีการเปลี่ยนแปลง)
คลิก References
คลิก Update Table
คลิก Update page numbers only
คลิก OK]







[การตรวจสอบรูปแบบการเว้นวรรค การย่อหน้า การแบ่งแต่ละส่วน/บทที่ ดูได้ที่
คลิก Home >> คลิกที่เครื่องหมาย  (Show/Hide) สลับไปมาให้แสดงหรือซ่อนรูปแบบ]

[โปรดระมัดระวัง อย่าลบ “Section Break” ซึ่งแบ่งแต่ละส่วนไว้ สังเกตุที่ท้ายของแต่ละส่วน/บทที่ 
ถ้า Section Break หายไป ทำใหม่โดย
วาง cursor ไว้ท้ายของหน้า >> คลิก Layout >> คลิกลูกศรที่ Breaks >> คลิก Next Page]


สารบัญภาพ
	หน้า

[คลิกที่นี่สร้างสารบัญภาพอัตโนมัติ การพิมพ์ชื่อภาพในเล่มต้องใช้รูปแบบอัตโนมัติด้วย]

[วิธีการสร้างสารบัญภาพอัตโนมัติเหมือนกับการสร้างสารบัญตารางอัตโนมัติ]


[การตรวจสอบรูปแบบการเว้นวรรค การย่อหน้า การแบ่งแต่ละส่วน/บทที่ ดูได้ที่
คลิก Home >> คลิกที่เครื่องหมาย  (Show/Hide) สลับไปมาให้แสดงหรือซ่อนรูปแบบ]

[โปรดระมัดระวัง อย่าลบ “Section Break” ซึ่งแบ่งแต่ละส่วนไว้ สังเกตุที่ท้ายของแต่ละส่วน/บทที่ 
ถ้า Section Break หายไป ทำใหม่โดย
วาง cursor ไว้ท้ายของหน้า >> คลิก Layout >> คลิกลูกศรที่ Breaks >> คลิก Next Page]


[bookmark: _Toc386011522][bookmark: _Toc386013430][bookmark: _Toc389648410][bookmark: _Toc390864771][bookmark: _Toc395102505][bookmark: _Toc485028928][bookmark: _Toc485030616]สัญลักษณ์และคำย่อ
สัญลักษณ์	ความหมาย

	[พิมพ์ที่นี่]	[พิมพ์ที่นี่]
คำย่อ

	[พิมพ์ที่นี่]	[พิมพ์ที่นี่]


[การตรวจสอบรูปแบบการเว้นวรรค การย่อหน้า การแบ่งแต่ละส่วน/บทที่ ดูได้ที่
คลิก Home >> คลิกที่เครื่องหมาย  (Show/Hide) สลับไปมาให้แสดงหรือซ่อนรูปแบบ]

[โปรดระมัดระวัง อย่าลบ “Section Break” ซึ่งแบ่งแต่ละส่วนไว้ สังเกตุที่ท้ายของแต่ละส่วน/บทที่ 
ถ้า Section Break หายไป ทำใหม่โดย
วาง cursor ไว้ท้ายของหน้า >> คลิก Layout >> คลิกลูกศรที่ Breaks >> คลิก Next Page]


[bookmark: _Toc485028929][bookmark: _Toc485030617]

[พิมพ์ข้อความที่นี่]
[bookmark: _Toc395102264][bookmark: _Toc395102507][bookmark: _Toc485028930][bookmark: _Toc485030618]Heading 2

[bookmark: _Toc485028931][bookmark: _Toc485030619]Heading 3
[ใน Template นี้ใช้ Styles เพื่อใช้ทำสารบัญอัตโนมัติ ตั้งค่าไว้ ดังนี้
ส่วนหน้าและส่วนท้ายของวิทยานิพนธ์ ได้แก่ หน้าบทคัดย่อ หน้า ABSTRACT หน้ากิตติกรรมประกาศ หน้าสารบัญ หน้าบรรณานุกรม หน้าภาคผนวกที่มีภาคผนวกเดียว และหน้าประวัติผู้เขียน ใช้ Styles HEADINGS
หน้าภาคผนวกที่มีมากกว่า 1 ภาคผนวก
หน้านำภาคผนวกใช้ Styles APPENDICES
หน้าภาคผนวก ก, ข, ค ... ใช้ Styles Appendix
การพิมพ์ บทที่ ใช้ Styles Heading 1 เมื่อคลิกแล้วจะปรากฏคำว่า บทที่และลำดับที่ของบทโดยไม่ต้องพิมพ์ กด Shift ค้างไว้ กด Enter 2 ครั้งแล้วพิมพ์ชื่อของบท
การพิมพ์หัวข้อในส่วนเนื้อหาของวิทยานิพนธ์ ใช้ Styles Heading 2, 3, 4, 5, 6 ตามลำดับหัวข้อ ดังนี้
หัวข้อ x.x ใช้ Heading 2
หัวข้อ x.x.x ใช้ Heading 3
หัวข้อ x.x.x.x ใช้ Heading 4
หัวข้อ x) ใช้ Heading 5
หัวข้อ (x) ใช้ Heading 6
(เนื้อหาที่มีลำดับข้อซ้อนกันหลายลำดับ สามารถทำเพิ่มได้ด้วยตนเอง)



วิธีการใช้ Styles ทำดังนี้
วาง cursor ตรงตำแหน่งที่ต้องการ >> คลิก Home >> คลิกลูกศรที่ Styles >> เลือก Styles ที่ต้องการใช้

]


[การตรวจสอบรูปแบบการเว้นวรรค การย่อหน้า การแบ่งแต่ละส่วน/บทที่ ดูได้ที่
คลิก Home >> คลิกที่เครื่องหมาย  (Show/Hide) สลับไปมาให้แสดงหรือซ่อนรูปแบบ]

[โปรดระมัดระวัง อย่าลบ “Section Break” ซึ่งแบ่งแต่ละส่วนไว้ สังเกตุที่ท้ายของแต่ละส่วน/บทที่ 
ถ้า Section Break หายไป ทำใหม่โดย
วาง cursor ไว้ท้ายของหน้า >> คลิก Layout >> คลิกลูกศรที่ Breaks >> คลิก Next Page]
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[bookmark: _Toc395102265][bookmark: _Toc395102508][bookmark: _Toc485028932][bookmark: _Toc485030622]
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