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1. แนะนำระบบ NIDA i-Thesis 
 

ระบบเขียนวิทยานิพนธ์อิเล็กทรอนิกส์แบบใหม่ ( iThesis) เป็นระบบที่ช่วยในการจัดทำวิทยานิพนธ์
ให้กับนักศึกษาในส่วนต่าง ๆ เช่น การส่งวิทยานิพนธ์ให้อาจารย์ที่ปรึกษา ช่วยจัดทำรูปเล่มเบื้องต้น การตรวจ
การลักลอกวรรณกรรม (อักขราวิสุทธิ์) และการจัดเก็บวิทยานิพนธ์ฉบับสมบูรณ์เข้าคลังปัญญาของสถาบันฯ 
เป็นต้น ซึ่งได้รับการพัฒนาต่อเนื่องมาจากระบบเขียนวิทยานิพนธ์อิเล็กทรอนิกส์แบบเดิม (eThesis) โดยระบบ 
iThesis ได้รับการพัฒนาขึ้นในส่วนของโครงสร้างระบบที่สามารถรองรับกับฟังก์ชั่นใหม่ ๆ เพิ่มเติม มีการ
ทำงานที่เสถียรมากขึ้น ดังนั้น การใช้งานระบบ iThesis จึงมีความใกล้เคียงกับการใช้ระบบ eThesis เดิม 

การใช้งานหลักยังคงเดิม คือ จะแบ่งการใช้งานเป็น 3 ส่วน ประกอบไปด้วยการใช้งานระบบ iThesis 
เอง เพื่อใช้จัดการข้อมูลต่าง ๆ เกี่ยวกับวิทยานิพนธ์ และใช้ในการสร้างและอัพโหลดข้อมูลรูปเล่มวิทยานิพนธ์
เข้าระบบ การใช้งาน Microsoft Word เพื่อใช้ในการจัดทำเนื้อหารูปเล่ม จัดรูปแบบด้วยเครื่องมือมาตรฐาน
ของ Microsoft Word เอง และส่วนสุดท้ายคือการใช้งานโปรแกรมจัดการการอ้างอิง (Reference Manager) 
เช่น Endnote หรือ Zotero 

 

1.1. เปรียบเทียบหน้าจอการแสดงผลระหว่าง iThesis และ eThesis 

 

ภาพที่ 1.1 หน้าจอเข้าระบบของ Web Portal ของระบบ iThesis 
 

เมนูดาวน์โหลด Microsoft 
Word add-in 

ส่วนการ Login เข้าระบบ 
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ภาพที่ 1.2 หน้าจอเข้าระบบของ Web Portal ของระบบ eThesis 
 

  

ภาพที่ 1.3 เมนูหลักของระบบ iThesis (ซ้าย) และ eThesis (ขวา) 
 

 
 
 

 

ภาพที่ 1.4 เมนูกรอกข้อมูลเบื้องต้นของระบบ iThesis (Electronic Form) (บน) และ eThesis (Thesis 
Form) (ล่าง) 

เมนูดาวน์โหลด Microsoft 
Word add-in 

ส่วนการ Login เข้าระบบ 

ข้อมูลเบื้องต้นของนักศึกษา ข้อมูลเบื้องต้นของนักศึกษา 

ใช้กรอกข้อมูลเบื้องต้นของวิทยานพินธ ์ใช้กรอกข้อมูลเบื้องต้นของวิทยานพินธ ์

แสดงรายการวิทยานพินธ์ที่อพัโหลดเข้าระบบ แสดงรายการวิทยานพินธ์ที่อพัโหลดเข้าระบบ 

ใช้กรอกข้อมูลต่าง ๆ หลังการทำรูปเล่ม ใช้กรอกข้อมูลต่าง ๆ หลังการทำรูปเล่ม 

รายงานส่งวิทยานิพนธฉ์บับสมบูรณ ์รายงานส่งวิทยานิพนธฉ์บับสมบูรณ ์

เพิ่ม/แก้ไขชื่อเร่ือง
วิทยานพินธ ์
ชื่อเร่ืองวิทยานิพนธ ์

รายชื่อคณะกรรมการ รายชื่อคณะกรรมการ ประวัติผู้เขียน ประวัติผู้เขียน ตั้งค่าภาษาของเล่มวิทยานิพนธ์ ตั้งค่าภาษาของเล่มวิทยานิพนธ ์
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จากภาพที่ 1.1 – 1.4 จะเห็นว่าเมนูต่าง ๆ ที่ใช้งานเป็นประจำยังคงอยู่ทั้งหมด มีเปลี่ยนแปลงในส่วน
ชื่อของเมนูต่าง ๆ ให้สื่อความหมายมากขึ้น การใช้งานภายในส่วนใหญ่ไม่แตกต่างจากระบบ e-Thesis 

เมนูการกรอกชื่ออาจารย์ที่ปรึกษาและคณะกรรมการได้รับการพัฒนาปรับปรุงให้สามารถใช้งานได้
ง่ายขึ้นดังภาพที่ 1.5 และ 1.6 
 

 

ภาพที่ 1.5 การกรอกชื่ออาจารย์ที่ปรึกษาและคณะกรรมการของระบบ eThesis 
 

 

ภาพที่ 1.6 การกรอกชื่ออาจารย์ที่ปรึกษาและคณะกรรมการของระบบ iThesis 

ชื่อภาษาอังกฤษ 

ตำแหน่งทางวิชาการ/คณุวุฒิทางการศึกษา 

ตำแหน่งทางวิชาการ/คณุวุฒิทางการศึกษา 

ชื่อ (เลือกจากฐานขอ้มูลเท่านั้น) 

ชื่อ (เลือกจากฐานขอ้มูลเท่านั้น) 

 

 

ชื่อภาษาไทย ตำแหน่งทางวิชาการ/คุณวุฒิทางการศึกษา (ตอ่ท้าย) 

ตำแหน่งทางวิชาการ/
คุณวุฒิทางการศึกษา 

 

ตำแหน่งทางวิชาการ/คุณวุฒิทางการศึกษา (ตอ่ท้าย) 

ชื่อภาษาไทย 

ชื่อภาษาอังกฤษ 

ค้นหาชื่อที่นี ่
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ภาพที่ 1.7 เปรียบเทียบเครื่องมือต่าง ๆ ของ Add-In (บน iThesis / ล่าง eThesis) 
 

ภาพที่ 1.7 แสดงให้เห็นถึงฟังก์ชั่นการใช้งานหลักที่ยังคงเดิมจากระบบ eThesis ดังนั้น หลักการ
ทำงานของระบบ iThesis จึงยังคงวิธีการเดิมนั่นเอง 
 

1.2. ความต้องการของเครื่องคอมพิวเตอร์ที่สามารถใช้งานระบบได้ 

- เครื ่องคอมพิวเตอร์ที ่ใช้ระบบปฏิบัติการ Microsoft Windows 7 ขึ ้นไป ทั ้ง 32 บิต และ  
64 บิต (ไม่รองรับระบบปฏิบัติการ MacOS) 

- Microsoft Office 2010 ขึ้นไป (ถ้าเป็น Office 2010 ต้องติดตั้ง Visual Studio Runtime และ 
Visual C++ Package ด้วย สามารถดาวน์โหลดได้จากหน้า Web Portal) 

- iThesis Add-in สำหรับ Microsoft Word (สามารถดาวน์โหลดได้จาก ithesis.nida.ac.th) 
- Reference Manager (โปรแกรมช่วยในการทำการอ้างอิงวรรณกรรม) เช่น EndNote หรือ 

Zotero 
- Web Browser แนะนำให้ใช้ Google Chrome 

 

  

Login/Logout Save to Cloud Generate Template 

Bookmark Bookmark 

Generate Template Save to Cloud Login/Logout 
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1.3. ข้อกำหนดของเครือ่งคอมพิวเตอร์ที่แนะนำให้ใช้งาน 

- เครื ่องคอมพิวเตอร์ที ่ใช้ระบบปฏิบัติการ Microsoft Windows 10 64 บิต RAM 8 GB และ 
Hard Disk แบบ SSD 

- Microsoft Office 2016 หร ือใหม ่กว ่า (น ักศ ึกษาสามารถดาวน ์โหลด  Microsoft Office  
รุ่นล่าสุดได้ที่ portal.office.com (สามารถใช้งานได้จนจบการศึกษา)) 

- iThesis Add-in สำหรับ Microsoft Word (สามารถดาวน์โหลดได้จาก ithesis.nida.ac.th) 
- Endnote รุ ่น x9 (สามารถดาวน์โหลดได้ที ่ library.nida.ac.th ค้นหาคำว่า “endnote x9”  

(ใช้เครือข่ายภายในสถาบันหรือ VPN ในการดาวน์โหลด)) 
- Google Chrome 

 
 



2. ขั้นตอนการย้ายไฟล์จาก eThesis มายัง iThesis 
 

ระบบ iThesis จะไม่สามารถใช้งานไฟล์ที่ Generate มาจาก eThesis ได้ รวมไปถึง Add-In ก็ไม่
สามารถใช้งานร่วมกันได้ ดังนั้น สิ่งที่ต้องทำในการนำไฟล์จาก eThesis มาใช้งานคือ  

1) ติดต้ัง iThesis Add-In 
2) ย้ายเนื้อหาจากไฟล์ eThesis มายัง iThesis 

 

2.1. การติดตั้ง iThesis Add-In 

2.1.1. ถอนการติดตั้ง eThesis Add-In (GMS) (ถ้าม)ี 
eThesis Add-In หรือ GMS จะไม่สามารถใช้งานได้ และหากมีติดตั้งอยู่ จะทำให้ iThesis Add-In 

ทำงานผิดปกติได้ ดังนั้น จึงจำเป็นจะต้องถอนการติดตั้ง รวมไปถึงลบการตั้งค่าต่าง ๆ ของ GMS ให้เรียบร้อย
ก่อน โดยมีขั้นตอนดังนี้ 

 

- เข้าไปที่ Control Panel → Programs and Features 
 

 
 

- ดับเบ้ิลคล๊ิกท่ี GMS และทำตามข้ันตอนต่าง ๆ ที่แสดงบนหน้าจอเพ่ือถอนการติดตั้ง 
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- เข้าไปที่ Windows Explorer (ปุ่ม Windows + e) แล้วพิมพ์ %appdata% ที่แถบข้างบน 
 

 
 
  



8 
 

- ลบโฟลเดอร์ GMS ออก 
 

 
 

- จากนั ้นให้เปิดหน้าต่าง Run (ปุ ่ม Windows + r) ให้พิมพ์ regedit แล้วกดปุ ่ม Enter หรือ 
คลิ๊ก OK 
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- ที่ฝั ่งซ้ายให้เข้าไปที่ HKEY_CURRENT_USER\SOFTWARE\Microsoft\Office\Word\Addins 
แ ล ะ  HKEY_LOCAL_MACHINE\SOFTWARE\Microsoft\Office\Word\Addins ห า ก มี

โฟลเดอร์ GMS.WordAddIn อยู่ให้ลบออก โดยการคลิ๊กขวา → delete 
 

 
 

2.1.2. ติดตั้ง iThesis Add-In 
ระบบ iThesis จะทำงานได้กับ iThesis Add-In เท่านั้น โดยวิธีการติดตั้งจะเหมือนวิธีการติดตั้งของ

ระบบ eThesis โดยสามารถติดตั้ง iThesis Add-In ไดต้ามขัน้ตอนต่อไปนี้ 
 
- ดาวน์โหลดไฟล์ติดตั้งจาก Web Portal (ithesis.nida.ac.th) แท็ป Microsoft Word Add-In 
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- เลือกรุ่นให้ตรงกับ Windows ที่ใช้ (ระบบจะตรวจสอบและแนะนำรุ่นที่ถูกต้องให้) 
 

 
 

 
 

- หลังจากดาวน์โหลดแล้ว ให้เปิดไฟล์ติดตั้ง แล้วทำตามขั้นตอนต่าง ๆ ตามหน้าจอ เพ่ือติดตั้ง 
 

 
 

สำหรับ Windows 64 บิต 

สำหรับ Windows 32 บิต 
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ใหต้ิดตั้งท่ีโฟลเดอร์ Default ที่ระบบเลือกให ้
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- จากนั้นให้เปิด Microsoft Word จะพบแถบเครื่องมือ iThesis ให้ Activate ก่อนใช้งานครั้งแรก 
โดยการคลิ๊กท่ีไอคอน iThesis (โลโก้ สกอ.) 

 

 
 

ถ้าติดตั้งสำเร็จ จะต้องขึ้น Successfully installed 
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- ให้กรอก Activate Key (oQJi-KT4D-aMDr-oUxJ) แล้วคลิ๊กปุ่ม Activate เพ่ือเปิดใช้งาน 
 

 
 

 
 

- Activate Key สามารถหาได้จากหน้า Web Portal ให้ Login เข้าระบบ คลิ๊กท่ีรูป Profile ที่มุม
บนขวา เลือก Settings จะพบกับ Activation Key (Activation Key จะเป็น Key ของสถาบัน 
นักศึกษาทุกคนใช้ Key เดียวกันหมด) 

 

 
 
  

ถ้าเปิดใช้งานสำเรจ็ จะเปลี่ยนเป็นโลโก้นดิ้า 
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2.2. การย้ายเนื้อหาจากไฟล์ eThesis ให้เป็นไฟล์ของ iThesis 

2.2.1. กรอกข้อมูลบน Web Portal 
ลำดับแรก ให้ตรวจสอบข้อมูลบน Web Portal ให้ถูกต้อง หากยังไม่ได้กรอกข้อมูล ต้องกรอกข้อมูล

ก่อน ระบบจึงจะมีข้อมูลที่นำมาสร้างเป็นเทมเพลทได้ 
 
- Login เข้าระบบที่ ithesis.nida.ac.th 

 

 
 

- เมื่อ Login แล้วให้ตรวจสอบที่เมนูย่อยต่าง ๆ ที่อยู่ในเมน ูElectronic Form 
 

 
 
 

ช่ือผู้ใช้คืออีเมล์สถาบันของนักศึกษา 
(ช่ือผู้ใช้@stu.nida.ac.th) 
รหัสผ่านจะเป็นรหสัเดียวกับระบบ
ลงทะเบียน 

ตรวจสอบช่ือหัวข้อ ท้ังภาษาไทยและภาษาอังกฤษ 
และปรับให้ถูกต้อง 
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หากนักศึกษาอยู่ในขั้นตอนการทำเล่มสมบูรณ์ ให้ตรวจสอบเมนู Abstract และ Acknowledgement 

เพ่ิมเติม 

ตรวจสอบช่ืออาจารย์ที่ปรึกษา ประธาน คณะกรรมการ 
และคณบดี และปรับให้ถูกต้องทั้งช่ือตำแหน่งและวุฒิ
การศึกษา 

ตรวจสอบข้อมลูประวัตผิู้เขียน และปรับให้ถูกต้อง 

ตรวจสอบการตั้งค่าภาษา และปรบัให้ถูกต้อง 
ภาษาไทยใช้ font TH Sarabun new ขนาด 16 
ภาษาอังกฤษใช้ font Times New Roman ขนาด 12 
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2.2.2. เตรียมไฟล์เทมเพลท iThesis 
ขั้นตอนต่อไป จะต้องสร้างไฟล์เทมเพลทของ iThesis และเปลี่ยน Style ของ Microsoft Word ให้

เป็น Style ที่ใช้กับการเขียนวิทยานิพนธ์ของสถาบัน 
2.2.2.1. ขั้นตอนที่ 1 ดาวน์โหลดไฟล์ Style 

- ดาวน์โหลดไฟล์ Style บนเว็บไซต์ itc.nida.ac.th มาเก็บไว้ (ไม่ต้องเปิดไฟล์) 
 

 
 

2.2.2.2. ขั้นตอนที่ 2 สร้างเทมเพลทเล่มวิทยานิพนธ์เปล่า 
- เปิดเอกสารเปล่าใน Microsoft Word โดยคลิ๊กที่ File และเลือก Blank document หรือกด 

Ctrl+n ที่คีย์บอร์ด 
 

 
 

 

เลือกดาวน์โหลดตามภาษาที่ทำวทิยานิพนธ์ 

ไฟล์เอกสารทีจ่ะใช้สร้างเทม
เพลทจะต้องไม่มีข้อมลูใด ๆ 
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- Login ที่แถบเครื่องมือ iThesis โดยใช้บัญชีเดียวกับท่ี Login บน Web Portal 
 

 
 

- เมื่อ Login แล้วให้คลิ๊ก Generate ที่แถบเครื่องมือ iThesis 
 

 
 

 
 

 

ระบบจะสรา้งเทมเพลทเล่มวิทยานิพนธ์ให้ 
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2.2.2.3. ขั้นตอนที่ 3 นำเข้าการตั้งค่า Style 
- หลังจากได้เทมเพลทเปล่าแล้ว ให้นำเข้า Style จากไฟล์ที่ดาวน์โหลดไว้ในขั้นตอนที่ 1 โดยการ

คลิ๊กท่ี  (1) ที่แถบเครื่องมือ Home 
 

 
 

- จะปรากฎกล่องเครื่องมือ Style ขึ้นมาดังภาพ ที่ส่วนล่างของกล่องเครื่องมือ ให้คลิกไอคอนที่ 3  

( ) (2) 
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- จะปรากฎหน้าต่าง Manage Styles ขึ้นมา จากนั้นคลิกท่ีปุ่ม Import/Export (3) 
 

 
 

- หลังจากปรากฎหน้าต่าง Organizer ขึ้นมาแล้ว คลิกปุ่ม Close File (4) ฝั่งของ Normal.dotm 
ดังภาพ 
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- จากนั้นคลิกที่ปุ่ม Open File (5) 
 

 
 

- จะปรากฎหน้าต่างให้เลือกไฟล์ขึ้นมา ให้เลือกไฟล์โดยไปยังที่อยู่ของไฟล์ที่ได้ดาวน์โหลดไว้แล้วใน
ขั้นตอนที่ 1 

 

 
 

- คลิก 1 ครั้ง ที่ Style บนสุด (6) 
 

 
 

6 
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- ใหเ้ลื่อนแถบ scroll ลงมาข้างล่างสุด (7) 
- กดปุ่ม shift ที่คีย์บอร์ดค้างไว้ จากนั้นคลิก 1 ครั้งที่ Style สุดท้าย (8) เพ่ือเลือกสไตล์ทั้งหมด 
- จากนั้นกดปุ่ม < - Copy (9) 

 

 
 

- กดปุ่ม Yes to All เพ่ือยืนยันให้เขียนทับ Style (10) 
- จากนั้นกดปุ่ม Close (11) 

 

 
 
  

7 

8 

9 

10 11 
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- จะได้ Style ที่สามารถใช้งานกับรูปเล่มวิทยานิพนธ์ของสถาบัน 
 

 
 

- ให้ Save ไฟล์เก็บไว้ โดยคลิ๊กที่  แล้วตั้งชื่อไฟล์ตามต้องการ 
 

 
 
 

2.2.2.4. ขั้นตอนที่ 4 คัดลอกเนื้อหาจากไฟล์ eThesis 
- เปิดไฟล์จาก eThesis ที่ต้องการจะคัดลอก 

 

 

ตั้งช่ือตามต้องการ  
แต่ห้ามเปลี่ยน Save as type 
ต้องเป็น Word Document เท่านั้น 
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- จะแบ่งการคัดลอกเป็น 2 ส่วน คือส่วนเนื้อหา (หน้าถัดจากสารบัญถึงหน้าก่อนบรรณานุกรม) 
และส่วนภาคผนวก (หน้าถัดจากบรรณานุกรมถึงหน้าก่อนประวัติผู้เขียน) วิธีการคัดลอกคือให้
คลิ๊กวางเคอร์เซอร์ทีห่น้าอักษรตัวแรกของส่วนที่จะคัดลอก (1) จากนั้นเลื่อน Scroll bar ลงไปยัง
ท้ายของเนื้อหา (2) แล้วกด Shift ที่คีย์บอร์ดค้างไว้ และคลิ๊กที่ด้านหลังของตัวอักษรตัวสุดท้าย 
(3) จะเป็นการไฮไลท์ส่วนที ่จะคัดลอก จากนั้นให้กด Ctrl+c หรือคลิ ๊กขวาเลือก Copy เพ่ือ
คัดลอก 

 

 
 

คลิ๊กซ้ายเพื่อวางเคอร์เซอร์ที่นี่ 

เลื่อน Scroll bar ไปยัง
ท้ายสุดของเนื้อหา 

กด Shift ค้างและคลิ๊กซ้ายที่น่ี 
เพื่อไฮไลทต์ั้งแต่จุดเริ่มต้นจนถึง
จุดสิ้นสุดเนื้อหา 

1 

2 

3 

ตัวอย่างขั้นตอนการเลือกส่วนเนือ้หาที่ต้องการคัดลอก 
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คลิ๊กซ้ายเพื่อวางเคอร์เซอร์ที่นี ่

การเลือกส่วนเนื้อหาจากไฟลจ์ริง 

เลื่อน Scroll bar ไปยัง
ท้ายสุดของเนื้อหา 

กด Shift ค้างและคลิ๊กซ้ายที่นี่ 
เพื่อไฮไลท์ตั้งแต่จุดเริ่มต้นจนถึง
จุดสิ้นสุดเนื้อหา 
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- กลับไปยังไฟล์เทมเพลทของ iThesis ที่เตรียมไว้ในขั้นตอนที่ 3 ให้คลิ๊กทีห่น้าถัดจากหน้าสารบัญ 
1 ครั้ง แล้วกด Ctrl+v 

 

 
 

เนื้อหาตั้งแต่จดุที่วางเคอร์เซอร์
จุดแรกถึงจุดที่กด Shift และคลิ๊ก 
จะถูกไฮไลท์  
ใหก้ด Ctrl+c หรือคลิ๊กขวา 
เลือก Copy 

คลิ๊กซ้ายที่นี ่
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- คัดลอกส่วนภาคผนวก (ถ้ามี) แล้วนำมาวางด้วยวิธีเดียวกัน 
 

 
 

- สำหรับบรรณานุกรม หากมีการอ้างอิงจาก Endnote แล้ว สามารถคลิ๊กท่ีปุ่ม Update Citations 
and Bibliography จากแถบเครื ่องมือ Endnote ซึ ่ง Endnote จะอ่านข้อมูลการอ้างอิงใน
เนื้อหาทีไ่ด้อ้างอิงไว้ มาแสดงผลเป็นบรรณานุกรมที่หน้าสุดท้ายของไฟล์ ต่อจากประวัติผู้เขียน 

 

 
 

กด Ctrl+v เนื้อหาท้ังหมด
จะถูกวางลงที่น่ี 

** หมายเหตุ เนื ้อหาที่นำมาวางให้หัวข้อต่าง ๆ ปรากฏใน
สารบัญอย่างถูกต้อง จะต้องใช้ Style เดียวกับในขั้นตอนที่ 3 
เท่านั้น 
หากหัวข้อต่าง ๆ แสดงผลไม่ถูกต้อง ให้กำหนด Style ใหม่ใน
แต่ละหัวข้อ 
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- เมื่อได้เนื้อหาต่าง ๆ ครบถ้วนแล้ว สามารถ Save to Cloud ด้วยแถบเครื่องมือ iThesis Add-In 
เพ่ืออัพโหลดเข้าระบบ iThesis ได ้


