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จัดเก็บเอกสาร (https://doc2.nida.ac.th) (เล่มที่มีบาร์โคด) 

2. ส านักงานเลขานุการส่งให้บรรณารักษ์ตามล าดับรายชื่อ (คิวตรวจ i-Thesis ดูจาก link 
ใน email: services@nida.ac.th) 

3. บรรณารักษ์รับเรื่องและไฟล์จาก ระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์และจัดเก็บเอกสาร 
(https://doc2.nida.ac.th)  
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1. ตรวจส่วนต้นของวิทยานิพนธ์ 5 หน้า เป็น Template ของระบบ i-Thesis  
ฟอนต์และระยะบรรทัดแก้ไขไม่ได้  เลขหน้าแก้ไขได้ 
– หน้าปก (ชื่อวิทยานิพนธ์เป็นรูปสามเหลี่ยมหัวกลับ ปรับความยาวของบรรทัดใน

ระบบไดต้ามความเหมาะสม) 
– หน้าอนุมัติปริญญา  
– หน้าบทคัดย่อ (ABSTRACT) 
– หน้ากิตติกรรมประกาศ (ACKNOWLEDGEMENTS)  
– หน้าสารบัญ (TABLE OF CONTENTS)  

2. ตรวจสอบหน้าสารบัญตาราง (LIST OF TABLES) (ถ้ามี) 
3. ตรวจสอบหน้าสารบัญภาพ (LIST OF FIGURES) (ถ้ามี) 
4. ตรวจสอบหน้าสัญลักษณ์และค าย่อ (ABBREVIATIONS) (ถ้ามี) 
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– เลขหน้าส่วนต้นของวิทยานิพนธ์ ระบบจะใส่ให้อัตโนมัติ (แก้ไขได้)  
– วิทยานิพนธ์ภาษาไทย ใช้ฟอนต์ TH Sarabun New ขนาด 16 พอยต์  

เลขหน้าเป็น ก ข ค ง ...  
– วิทยานิพนธ์ภาษาอังกฤษ ใช้ฟอนต์ Times New Roman ขนาด 12 พอยต์  

เลขหน้าเป็นอักษรโรมันตัวเล็ก i ii iii …  
– เลขหน้าในเล่ม 1, 2, 3 .. ตรวจสอบล าดับถูกต้องหรือไม่ โดยเฉพาะระหว่างบท  
– เลขหน้ากระดาษแนวนอน พิมพ์ห่างจากขอบขวาล่าง 1 นิ้ว ฟอนต์อยู่แนวเดียวกับ

กระดาษแนวตั้ง 
6. ตรวจรูปแบบล าดับข้อ การย่อหน้า 
7. ตรวจรูปแบบการพิมพ์ชื่อตาราง พิมพ์ไว้ด้านบนของตาราง ฟอนต์ไม่เป็นตัวหนา  

(ใช้ Styles เพ่ือน าไปท าสารบัญตาราง) 
8. ตรวจรูปแบบการพิมพ์ตาราง กรณีตารางที่พิมพ์ไม่จบในหน้าเดียว ต้องมีหัวตารางทุก

หน้า การขึ้นหน้าใหม่ ไม่ต้องพิมพ์ ค าว่า ชื่อตาราง (ต่อ)  
9. ตรวจรูปแบบการพิมพ์ชื่อภาพ พิมพ์ไว้ด้านล่างของภาพ ฟอนต์ไม่เป็นตัวหนา  

(ใช้ Styles เพ่ือน าไปท าสารบัญภาพ) 
10. ตรวจการอ้างอิงในเล่มต้องมใีนบรรณานุกรม ใช้โปรแกรมจัดการบรรณานุกรม ได้แก่ 

EndNote, Zotero, Mendeley 
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หน้า 2 
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สัญลักษณ์และค าย่อ 

การตรวจสอบ 
 

 

ตัวอย่างหน้าสัญลักษณ์และค าย่อ 
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ABBREVIATIONS 

การตรวจสอบ 
 

 

ตัวอย่างหน้า ABBREVIATIONS 
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บทท่ี (CHAPTER) 

การตรวจสอบ 
 

 

 

 

ตัวอย่างหน้าบทที ่

 



การตรวจรูปแบบ i-Thesis 29 
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ตัวอย่างหน้า CHAPTER 
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การจัดล าดับหัวข้อ 

การตรวจสอบ 
การจัดล าดับหัวข้อในเนื้อหา หัวข้อจะเรียงล าดับภายใต้เลขบทที่ เช่น หัวข้อ 2.1 หมายถึง

หัวข้อล าดับที่ 1 ในบทที่ 2 (ใช้ Styles: Heading 2) 
การพิมพ์ล าดับหัวข้อ x.x พิมพ์ชิดซ้าย หัวข้อล าดับต่อมาย่อหน้า 0.5 นิ้ว หัวข้ออ่ืน ๆ ต่อ

จากนี้ พิมพ์เลขหัวข้อตรงกับอักษรตัวแรกของชื่อหัวข้อก่อนหน้า  
การพิมพ์ชื่อหัวข้อ กรณีชื่อยาวเกิน 1 บรรทัด บรรทัดที่ 2 พิมพ์ตรงกับอักษรตัวแรกของ

ข้อความบรรทัดแรก 

ตัวอย่างการเขียนหัวข้อตามล าดับ 
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ตัวอยา่งการเขียนข้ามล าดับหัวข้อ 
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กรณีต้องการใส่ล าดับเลขโดยไม่ต้องการให้เป็นหัวข้อ พิมพ์ฟอนต์ตัวปกติ (Normal) ไม่ต้อง
พิมพ์ตัวหนา บรรทัดต่อมาของข้อเดียวกันพิมพ์ชิดซ้าย และไม่ต้องเว้นบรรทัดระหว่างล าดับเลข  

ตัวอย่างการเขียนใส่ล าดับเลขโดยไม่ได้เป็นหัวข้อ พิมพ์ฟอนต์ปกติ ไม่เป็นตัวหนา 
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การยกข้อความมาอ้างอิง 

การตรวจสอบ 
การยกข้อความมาอ้างอิงไม่เกิน 3 บรรทัด เขียนอยู่ในย่อหน้าเดียวกันและอยู่ในเครื่องหมาย 

“……..” 

ตัวอย่างการยกข้อความมาอ้างอิงไม่เกิน 3 บรรทัด 

 

การยกข้อความมาอ้างอิงเกิน 3 บรรทัด  
1. พิมพ์ข้อความโดยขึ้นบรรทัดใหม่ ไม่ต้องเว้นบรรทัด 
2. ตั้งค่าย่อหน้าและย่อเยื้อง 0.5 นิ้ว (ถ้าบรรทัดแรกต้องการย่อหน้า ย่อได้ 0.5 นิ้ว) 
3. เว้น 1 บรรทัดหลังจากจบข้อความ  

ตัวอย่างการยกข้อความมาอ้างอิงเกิน 3 บรรทัด 
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ตาราง 

การตรวจสอบ  
 

 

 

 

 

 

 

 

ตัวอย่างการพิมพ์ตาราง 
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ส ำนักบริกำรกำรศึกษำและบรรณสำร สถำบันบัณฑติพัฒนบริหำรศำสตร์ พฤษภำคม 2565 

 

ตัวอย่างการพิมพ์ตารางที่มีมากกว่า 1 หน้า 

 
หน้า 2 

 



 

 

 

36 

ตัวอย่างการพิมพ์ตารางแนวนอนและการพิมพ์ท่ีมีมากกว่า 1 หน้า 
เลขหน้ากระดาษแนวนอน พิมพ์ห่างจากขอบขวาล่าง 1 นิ้ว ฟอนต์อยู่แนวเดียวกับกระดาษแนวตั้ง 
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หน้า 2 

 
  



 

 

 

38 

หน้า 3 
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ส ำนักบริกำรกำรศึกษำและบรรณสำร สถำบันบัณฑติพัฒนบริหำรศำสตร์ พฤษภำคม 2565 

 

TABLE 

การตรวจสอบ 
 

 

 

 

 

 

 

 

ตัวอย่างการพิมพ์ Table 
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ส ำนักบริกำรกำรศึกษำและบรรณสำร สถำบันบัณฑติพัฒนบริหำรศำสตร์ พฤษภำคม 2565 

 

ตัวอย่างการพิมพ์ Table  
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ส ำนักบริกำรกำรศึกษำและบรรณสำร สถำบันบัณฑติพัฒนบริหำรศำสตร์ พฤษภำคม 2565 

 

ตัวอย่างการพิมพ์ Table ทีด่ัดแปลงมา (Adapted from) 

 

ตัวอย่างการพิมพ์ Table ที่มี Note 

 



การตรวจรูปแบบ i-Thesis 42 

 

ส ำนักบริกำรกำรศึกษำและบรรณสำร สถำบันบัณฑติพัฒนบริหำรศำสตร์ พฤษภำคม 2565 

 

ตัวอย่างการพิมพ ์Table ทีม่ีมากกว่า 1 หน้า 

 
หน้า 2 

 



 

 

 

43 
ตัวอย่างการพิมพ์ Table แนวนอนที่มีมากกวา่ 1 หน้า 

เลขหน้ากระดาษแนวนอน พิมพ์ห่างจากขอบขวาล่าง 1 นิ้ว ฟอนต์อยู่แนวเดียวกับกระดาษแนวตั้ง 

 



 

 

 

44 
หน้า 2 
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ส ำนักบริกำรกำรศึกษำและบรรณสำร สถำบันบัณฑติพัฒนบริหำรศำสตร์ พฤษภำคม 2565 

 

ภาพประกอบ 

การตรวจสอบ 
 

 

 

 

 

ตัวอย่างการพิมพ์ภาพประกอบ 
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ส ำนักบริกำรกำรศึกษำและบรรณสำร สถำบันบัณฑติพัฒนบริหำรศำสตร์ พฤษภำคม 2565 

 

ตัวอย่างการพิมพ์ภาพประกอบ 

 
 

ตัวอย่างการพิมพ์ภาพประกอบท่ีดัดแปลงมา 

 



 

 

 

47 

ตัวอย่างการพิมพ์ภาพประกอบแนวนอน 
เลขหน้ากระดาษแนวนอน พิมพ์ห่างจากขอบขวาล่าง 1 นิ้ว ฟอนต์อยู่แนวเดียวกับกระดาษแนวตั้ง 
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FIGURE 

การตรวจสอบ 
 

 

 

 

 

ตัวอย่างการพิมพ์ Figure 
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ตัวอย่างการพิมพ์ Figure 

 

 
  



การตรวจรูปแบบ i-Thesis 50 
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ตัวอย่างการพิมพ์ Figure 
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ตัวอย่างการพิมพ์ Figure แนวนอน 

เลขหน้ากระดาษแนวนอน พิมพ์ห่างจากขอบขวาล่าง 1 นิ้ว ฟอนต์อยู่แนวเดียวกับกระดาษแนวตั้ง 
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บรรณานุกรม (BIBLIOGRAPHY) 

การตรวจสอบ 
 

 

 

ตัวอย่างบรรณานุกรม 
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ภาคผนวก (APPENDICES) 

การตรวจสอบ 
 

 

 

ตัวอย่างหน้าภาคผนวก 

 

หน้า 2 แบบพิมพ์ไว้ด้านบนของหน้ากระดาษ 
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ส ำนักบริกำรกำรศึกษำและบรรณสำร สถำบันบัณฑติพัฒนบริหำรศำสตร์ พฤษภำคม 2565 

 

ตัวอย่างหน้าภาคผนวก 

 

หน้า 2 แบบพิมพ์ไว้กลางหน้ากระดาษ 

 
  



การตรวจรูปแบบ i-Thesis 55 

 

ส ำนักบริกำรกำรศึกษำและบรรณสำร สถำบันบัณฑติพัฒนบริหำรศำสตร์ พฤษภำคม 2565 

 

ตัวอย่าง APPENDICES 

 

หน้า 2 แบบพิมพ์ไว้กลางหน้ากระดาษ 
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ประวัติผู้เขียน 

การตรวจสอบ 
 

 

ตัวอย่างหน้าประวตัิผู้เขียน 
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BIOGRAPHY 

การตรวจสอบ 
 

 

ตัวอย่างหน้า BIOGRAPHY 
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แบบบันทึกรายงานผลการตรวจ 

ส านักบริการการศึกษาและบรรณสาร 
รายงานผลการให้ค าแนะน ารูปแบบวิทยานิพนธ์ (i-Thesis) 

 

เรียน    
 

ตามท่ีคณะ/วิทยาลัย    ได้ส่งวิทยานิพนธ์ (i-Thesis) 
ของ    เรื่อง     
     
บาร์โคด    เพ่ือขอให้บรรณารักษ์ให้ค าปรึกษาแนะน า 
รูปแบบวิทยานิพนธ์เมื่อวันที่    นั้น ขอแจ้งผล ซึ่งต้อง
มีการแก้ไขตามรายการที่มีเครื่องหมาย  ดังนี้ 

 ล าดับเลขหน้า 
 ล าดับหัวข้อ การเว้นระยะ การย่อ การเยื้อง 
 รูปแบบตาราง 
 รูปแบบภาพประกอบ 
 การอ้างอิงในเนื้อหา 
 บรรณานุกรม 
 อ่ืน ๆ      
จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ และขอให้แก้ไขรูปแบบตามค าแนะน า พร้อมนี้ ได้ส่งเล่ม

วิทยานิพนธ์ที่มีรายละเอียดให้แก้ไขมาด้วยแล้ว 
 

ลงชื่อ  
(    ) 

     ผู้ให้ค าปรึกษาแนะน า 
วันที่     

รับทราบผลการตรวจรูปแบบและแก้ไขตามค าแนะน าแล้ว 
 

ลงชื่อ  
(    ) 

     นักศึกษา 
วันที่     
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คณะกรรมการตรวจรูปแบบวิทยานิพนธ์ 

1. นางกนกวรรณ จันทร 
2. นางกมลนาฎย์ มั่นคง 
3. นางสาวกรัณฑ์รัตน์ ประเสริฐธนากุล 
4. นางสาวขวัญฤทัย แก้วจ าปา 
5. นายณัฐกิจ ฉัตรชัยกิจขจร 
6. นางสาวธิดารัตน์ แซ่หยี 
7. นางบุษกร แก้วพิทักษ์คุณ 
8. นางสาวปัญชลี เรืองสมุทร 
9. นางสาววรรณภรณ์ อนุอัน 
10. นางวันดี มีด ี
11. นางสาวศนิตา สร้อยแสง 
12. นางสาวศุภนิจ ศรีรักษ์ 
13. นางสายพิณ จีนโน 
14. นางสายสัมพันธ์ คีรีรัตน์ 
15. นางสาวหทัยกานต ์วงศ์สวัสดิ์ 
16. นางสาวอัญมณ ีทองทั่ว 
17. นางอุไร เหลืองบริสุทธิ์ 

 
หมายเหตุ: จาก ค าสั่งส านักบริการการศึกษาและบรรณสาร สถาบันบัณฑิตพัฒนบริหารศาสตร์ 

ที่ 8/2565 เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการตรวจรูปแบบวิทยานิพนธ์ ส านักบริการการศึกษา
และบรรณสาร สถาบันบัณฑิตพัฒนบริหารศาสตร์ ลงวันที่ 25 เมษายน 2565 
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